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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI Ik Yaymn Tarihi/§16.06.2020
Basin Halkla iliskiler ve Protokol Miidiirliigii Revizyon Tarihi/§----
Toplam Sayfa  |Bir(1)
Yazismalar - Is Siireclerine iliskin Riskler ve Tedbirler
Sira No Faaliyet Is Akis1 Sorumlular S}lrece Da?“,l Olan Dokiiman / Kayit / Mevzuat Riskler Tedbirler
I¢ / D1s Birimler

Birimimize havale edilen evrak

1 incelenir Kurum Genel Evrak Birimi| Birim Sorumlusu |https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
E.Wak S,?hv?n havale ed%les ise evrak Birim Sorumlusu Gonderen Birim  |https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
sistem lizerinden red edilir.

2 Evrak Birimimize ait ise evrak bilgi
veya geregi i¢in ilgili Birime havale Birim Sorumlusu Birim Sorumlusu  |https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
edilir.

5 |Evrakile ilgili herhengi bir islem i Personel S Sorumiusy |-
yapilacak m1?

Hayir ise ilgili evrak sistem {izerinden . . ) .
Birim Personeli https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
kapatilir.
* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda

4 Evet ise evraga iligkin gerekli bilgi ve Y onetmelik
dokiimanlar toplanir ve elektronik Birim Personeli ---- * Mugla Sitk1 Kogman Universitei ---- ----
ortamda cevap yazisi olusturulur. Imza Yetkileri ve Elektronik Belge

Yonetim Sistemi Y Onergesi
* https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi

5 Evrak paraﬂamr, dlge{ para.ﬂ.a rve Birim Personeli fgili Ust Yéneticiler |https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
imza i¢in sistemden gonderilir.

6 Paraf ve imza iglemleri tamamlanir. Birim Personeli Mgili Ust Yoneticiler [https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi -=-- -=--

7 Evrak ilgili makam/makamlara Birim Personeli flgili Makam https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi

gonderilir ve islem sonlandirilir.
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